شرکت پارس گواه گستر | فرم درخواست گواهی کردن
	شرکت پارس گواه گستر
PARS C[image: ]ERT CB
فرم درخواست گواهی کردن
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	کد مدرک
	PARS-FOR-CB-01
	ویرایش
	2


	تاریخ اجرا
	
	وضعیت مدرک
	نسخه کاری برای بررسی و تصویب



	راهنمای تکمیل دستی: فرم با خودکار آبی یا مشکی و به‌صورت خوانا تکمیل شود. گزینه انتخابی با علامت ✓ یا × مشخص گردد. در صورت کمبود فضا، پیوست شماره‌گذاری‌شده و امضاشده ارائه شود. اصلاحات دستی باید با یک خط روی متن قبلی، درج مقدار صحیح، تاریخ و پاراف اصلاح‌کننده انجام شود.



	الف. اطلاعات کنترل و ردیابی درخواست



	شماره درخواست
	
	شماره پرونده
	

	تاریخ دریافت
	
	نحوه دریافت
	□ حضوری   □ پست   □ ایمیل   □ سامانه   □ سایر

	نام دریافت‌کننده
	
	تعداد صفحات و پیوست‌ها
	



	ب. مشخصات متقاضی و نماینده مجاز



	نوع متقاضی
	□ شخص حقیقی   □ شخص حقوقی   □ تعاونی/تشکل   □ سایر
	نام رسمی متقاضی
	

	نام تجاری
	
	شناسه ملی/کد ملی
	

	شماره ثبت
	
	کد اقتصادی
	

	نام نماینده مجاز
	
	سمت نماینده
	

	شماره ملی نماینده
	
	مبنای اختیار نمایندگی
	□ اساسنامه   □ وکالت‌نامه   □ معرفی‌نامه   □ سایر

	تلفن ثابت
	
	تلفن همراه
	

	پست الکترونیکی
	
	وب‌سایت
	

	کد پستی
	
	استان/شهرستان
	




	نشانی دفتر مرکزی
	


	نشانی مکاتباتی
	


	پ. نوع درخواست و دامنه کلی مورد تقاضا



	□ صدور اولیه     □ تمدید/تجدید گواهی     □ گسترش دامنه     □ تغییر دامنه     □ رفع تعلیق     □ انتقال پرونده     □ سایر

	□ گواهی محصول ارگانیک     □ گواهی محصول درحال گذار به ارگانیک

	در چارچوب طرح فعلی، درخواست محصول وارداتی «درحال گذار به ارگانیک» قابل پذیرش نیست. پذیرش درخواست منوط به بازنگری مستقل در فرم بازنگری درخواست است.

	طرح گواهی مورد درخواست
	طرح رسمی گواهی محصولات ارگانیک و درحال گذار به ارگانیک
	مالک طرح
	سازمان ملی استاندارد ایران

	استاندارد/مرجع اصلی
	استاندارد ملی ایران شماره 11000 و مراجع اعلامی طرح
	ویرایش مرجع
	

	وضعیت فعلی فعالیت
	□ متعارف   □ درحال گذار   □ ارگانیک دارای سابقه
	تاریخ شروع عملیات ارگانیک
	

	تعداد محصولات درخواستی
	
	تعداد محل‌های مشمول
	

	تاریخ پیشنهادی آمادگی ارزیابی
	
	زبان مورد نیاز
	□ فارسی   □ سایر: ........................



	ت. گروه محصول و نوع فعالیت



	□ محصولات کشاورزی گیاهی فرآوری‌نشده     □ مواد غذایی فرآوری‌شده و بسته‌بندی‌شده

	□ محصولات کشاورزی دامی فرآوری‌نشده     □ محصولات کشاورزی دامی فرآوری‌شده

	□ برداشت از عرصه‌های طبیعی     □ سایر گروه‌های مجاز طرح: ........................................................

	□ تولید     □ فرآوری     □ بسته‌بندی     □ انبارش     □ حمل‌ونقل     □ عرضه/توزیع     □ واردات در حدود مجاز طرح



	ث. فهرست محصولات و دامنه دقیق درخواستی



	ردیف
	نام محصول/رقم
	وضعیت درخواستی
	نام تجاری/نوع بسته‌بندی
	محل تولید/فرآوری
	ظرفیت یا مقدار سالانه و واحد

	1
	

	

	

	

	


	2
	

	

	

	

	


	3
	

	

	

	

	


	4
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	6
	

	

	

	

	


	7
	

	

	

	

	


	در صورت بیش از هفت محصول، جدول مشابه به‌عنوان پیوست ادامه داده شود و تمام صفحات پیوست توسط نماینده مجاز امضا یا پاراف گردد.




	ج. محل‌ها، واحدها و تأسیسات مشمول درخواست



	ردیف
	نوع محل
	نام/شناسه محل
	نشانی کامل و کدپستی
	وضعیت مالکیت
	مساحت، ظرفیت یا محدوده فعالیت

	1
	

	

	

	

	


	2
	

	

	

	

	


	3
	

	

	

	

	


	4
	

	

	

	

	


	5
	

	

	

	

	


	نوع محل می‌تواند شامل مزرعه، باغ، دامداری، واحد فرآوری، بسته‌بندی، انبار، سردخانه، مرکز جمع‌آوری یا سایر محل‌های مؤثر بر انطباق باشد.



	چ. فعالیت‌های برون‌سپاری‌شده و اشخاص ثالث مؤثر



	ردیف
	نوع فعالیت
	نام پیمانکار/ارائه‌دهنده
	نشانی یا محل انجام فعالیت
	قرارداد و مجوزهای مرتبط

	1
	

	

	

	


	2
	

	

	

	


	3
	

	

	

	


	4
	

	

	

	


	□ هیچ فعالیت مؤثر بر انطباق برون‌سپاری نشده است.     □ فعالیت‌های فوق برون‌سپاری شده‌اند و مدارک آنها پیوست است.



	ح. اطلاعات پایه فرایند تولید و کنترل محصول



	شرح مختصر فرایند تولید/پرورش/فرآوری
	



	مواد اولیه، نهاده‌ها یا خوراک اصلی
	


	روش جداسازی محصول ارگانیک/درحال گذار از محصول متعارف
	


	روش شناسایی و ردیابی محصول از تولید تا عرضه
	


	آزمایش‌ها، کنترل‌ها یا پایش‌های انجام‌شده
	


	برچسب، بسته‌بندی و نام تجاری مورد استفاده
	


	توضیحات درباره دوره گذار و سابقه استفاده از نهاده‌های غیرمجاز
	





	فضای توضیحات تکمیلی متقاضی



	










	خ. سابقه گواهی، ارزیابی و وضعیت‌های قبلی



	آیا قبلاً گواهی مرتبط داشته‌اید؟
	□ خیر   □ بله
	نام نهاد قبلی
	

	شماره و تاریخ گواهی قبلی
	
	تاریخ انقضا/خاتمه
	

	وضعیت گواهی قبلی
	□ معتبر   □ منقضی   □ تعلیق   □ ابطال   □ خاتمه
	علت تغییر نهاد گواهی‌کننده
	

	درخواست ردشده قبلی
	□ ندارد   □ دارد
	شرح و تاریخ
	

	تعلیق، ابطال یا کاهش دامنه قبلی
	□ ندارد   □ دارد
	شرح و تاریخ
	

	شکایت مهم، فراخوان یا عدم انطباق قانونی مرتبط
	□ ندارد   □ دارد
	شرح و وضعیت اقدام
	

	گواهی‌ها/مجوزهای دیگر مرتبط
	
	مرجع صادرکننده
	



	د. فهرست مدارک و پیوست‌های ارائه‌شده توسط متقاضی



	ردیف
	عنوان مدرک
	پیوست است؟
	شماره/شرح پیوست

	1
	مدارک ثبتی و هویتی متقاضی و نماینده مجاز
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	2
	مجوزهای قانونی تولید، بهره‌برداری، فرآوری یا بسته‌بندی
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	3
	فهرست محصولات، ظرفیت و برنامه تولید
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	4
	نقشه، کروکی یا مشخصات قطعات و محل‌های تولید
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	5
	مدارک مالکیت، اجاره یا حق بهره‌برداری از محل‌ها
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	6
	نمودار جریان فرایند و شرح عملیات تولید/فرآوری
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	7
	فهرست مواد اولیه، نهاده‌ها، خوراک یا مواد کمکی
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	8
	نمونه برچسب، بسته‌بندی و نام تجاری
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	9
	قراردادهای فعالیت‌های برون‌سپاری‌شده
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	10
	گواهی‌ها و گزارش‌های ارزیابی یا آزمون قبلی
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	11
	سوابق شکایات، فراخوان و اقدامات انجام‌شده
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	12
	سایر مدارک موردنیاز طرح یا اعلام‌شده توسط پارس گواه
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	

	ارائه درخواست به‌تنهایی به معنی پذیرش پرونده یا اعطای گواهی نیست. کفایت اطلاعات و قابلیت پذیرش درخواست در فرم بازنگری درخواست بررسی می‌شود.

	ذ. اظهار و تأیید متقاضی



	□
	اطلاعات این فرم و پیوست‌های آن تا حد اطلاع اینجانب/این سازمان صحیح، کامل و قابل اثبات است.

	□
	به شرکت پارس گواه گستر اجازه داده می‌شود برای بازنگری درخواست، اصالت اطلاعات و مدارک ارائه‌شده را بررسی و در حدود الزامات محرمانگی از مراجع مرتبط استعلام کند.

	□
	متعهد می‌شوم هر تغییر مؤثر در مالکیت، ساختار، محصول، فرایند، محل‌ها، مواد اولیه، برون‌سپاری یا وضعیت قانونی را بدون تأخیر اعلام کنم.

	□
	می‌پذیرم که ثبت درخواست یا پرداخت هزینه، تضمین‌کننده صدور گواهی نیست و تصمیم گواهی فقط پس از تکمیل ارزیابی، بازنگری فنی و تصمیم‌گیری مستقل اتخاذ می‌شود.

	□
	در صورت پذیرش درخواست، توافق‌نامه گواهی کردن باید پیش از شروع ارزیابی توسط نمایندگان مجاز طرفین امضا شود.

	□
	نسخه‌ای از الزامات و اطلاعات لازم درباره طرح گواهی مورد درخواست را دریافت کرده‌ام یا نحوه دسترسی به آن به من اعلام شده است.



	ر. امضا و تأیید نماینده مجاز متقاضی



	نام و نام خانوادگی
	
	سمت
	

	تاریخ
	
	شماره تماس
	

	امضا
	

	مهر متقاضی
	


	توضیحات
	

	تعداد پیوست
	




	ز. بخش داخلی شرکت پارس گواه گستر ـ کنترل اولیه دریافت



	فرم امضا شده است؟
	□ بله   □ خیر
	شماره درخواست تخصیص یافت؟
	□ بله   □ خیر

	مدارک هویتی/ثبتی پیوست است؟
	□ بله   □ خیر   □ نامرتبط
	فهرست محصول و محل‌ها کامل است؟
	□ بله   □ خیر

	پیوست‌ها شماره‌گذاری شده‌اند؟
	□ بله   □ خیر
	اطلاعات تماس قابل استفاده است؟
	□ بله   □ خیر

	نقص اولیه مشاهده‌شده
	

	مهلت تکمیل
	


	نتیجه کنترل اولیه
	□ قابل ارجاع به بازنگری درخواست   □ نیازمند تکمیل
	تاریخ ارجاع
	


	نام و سمت کنترل‌کننده
	

	امضا/پاراف
	


	شماره پرونده
	

	محل نگهداری/شناسه الکترونیکی
	


	مرحله بعد: پس از کنترل اولیه، درخواست برای بررسی قابلیت پذیرش به فرم بازنگری درخواست ارجاع می‌شود. این بخش صرفاً کنترل کامل‌بودن ظاهری مدارک است و به معنی پذیرش فنی درخواست نیست.



	ژ. کنترل مدرک و تاریخچه تغییرات



	ویرایش
	تاریخ
	شرح تغییر
	تهیه/بازنگری
	تصویب

	1
	10/02/1405
	تدوین اولیه و تبدیل محتوای بسته مستندات به روش اجرایی مستقل..
	سید ایلیا حسینی
	علی گرامی

	2
	20/5/1405
	بازنگری مجدد و ویرایش متون
	سید ایلیا حسینی
	علی گرامی
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